
募集要項

この職業訓練では、自分の目標を整理し、パソコンの

基礎から事務実務に必要なスキルを段階的に身につけ

ます。

Word・Excelを活用した事務実務や簿記に加え、業務

効率化を意識したデジタルツールの活用を学び、就職

に向けて実務で役立つ力を養います。

就職支援や個別フォローにより、 3か月後の次の仕事

につなげます。

さぁ私たちと一緒に
未来を全力でサポートします。

対象者

期　間

時　間 9時20分～15時50分
（土日祝日学校指定日は休講)

受講料

対 象 者
訓練期間

定　　員

選 考 日

選考内容

募集期間

合格発表

何れにも該当する方

①公共職業安定所(ハローワーク)に

　求職申し込みを行っている方

②公共職業安定所の受講指示、受講

　推薦または支援指示を受けている方

パソコン
マスター科
仕事につながる力を、基礎から

3ヶ月で、次の一歩へ！

お問い合わせは、お近くのハローワークまたは山口県⻄部高等産業技術学校 ☎083-248-3505
※応募状況によっては訓練を中止することがあります。

選考・訓練場所
美祢勤労者総合福祉センター（サンワーク美祢）

〒759-2212　美祢市大嶺町東分４１８－８

☎０８３７－５３－０７６０

就職即戦力！

令和８年６月９日(火)～９月８日(火)

無　料

※　別途テキスト代などの費用がかかります

20名

令和8年4月8日(水)～5月13日(水)

令和8年5月22日(金)

受付9時15分から　開始9時45分から

筆記試験と面接

筆記用具と上履きをご持参ください

令和8年5月29日(金)

※受験票は送付しません、選考日に会場にて交付します

※開始時間に遅れた場合、選考試験を受けることができません
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